Утверждаю

Руководитель
________________________

____________/___________/

«___»_________ 20__ г.

Отчет о проведении официального приема представителей
_______________________
__________
    (дата)

Официальный прием представителей _______________________________________

Состоялся ___ ________ 20__ г. Место проведения переговоров — ____________________

_______________________________________________.

На приеме присутствовали:

— представители ______________________ — __ человек, в том числе _______________________________;

— представители _____________________ — ___ человек, в том числе _________________________.

По итогам официального приема ___________________________________________ 

_____________________________________________________________________________
Общая сумма расходов на проведение представительского мероприятия составила __________________ руб., в том числе:

— ______________________ — ________ руб.;

— ______________________ — ________ руб.

Приложения:

______________________________;

______________________________.

Ответственное лицо 


____________
/_______________/
