
Директору ООО «Капитал» 

Иванову А.А. 

от начальника цеха по 

производству проката 

Петрова Б.Б. 

 

 

Служебная записка 

 

 

20.08.2017                                                  № 
СЗ89/0817 

 

Ввиду перевыполнения положенной к выполнению нормы сотрудником Сидоровым В.В. 
и добросовестного исполнения им служебных обязанностей прошу премировать данного 
сотрудника денежной премией. Данные о выполнении им повышенного объема работы 
прилагаю.   

 

Начальник цеха по 
производству проката 
_________Петров Б.Б. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

Генеральному директору  

ЗАО «Мангуст» 

 Радионову А.Ж. 

Служебная записка 

о премировании менеджера Сидоренко А.З. 

Докладываю, что менеджером Сидоренко Аркадием Захаровичем досрочно и 
качественно выполнена служебная задача о месячной норме продажи товара, она 
выполнена им за 2 недели. Сидоренко А.З. зарекомендовал себя с положительной 
стороны, как грамотный квалифицированный работник, добросовестно и в срок 
выполняющий слои служебные обязанности. 

 В связи с вышеизложенным, прошу премировать Сидоренко А.З. денежной премией в 
размере 1 оклада. Данные о продажах Сидоренко А.З. прилагаю. 

  08.05.2015 года     Начальник отдела продаж 

№ __________      ______________Гарбунькин К.П. 


